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इिण्डयन एसो�सएशन फॉर द कल्ट�वेशन ऑफ साइंस  
 INDIAN ASSOCIATION FOR THE CULTIVATION OF SCIENCE 

जादवपुर, कोलकाता-700032 / Jadavpur, Kolkata - 700032 
 

एलट�सी अ�ग्रम का अनुदान के �लए आवेदन पत्र 
APPLICATION FORM FOR GRANT OF LTC ADVANCE 

 

1. सरकार� कमर्चार� का नाम /  
NAME OF THE GOVERNMENT SERVANT 

 

2. पदनाम / DESIGNATION  
3. क� द्र सरकार क� सेवा म� आने क� �त�थ /  

DATE OF ENTERING THE CENTRAL 
GOVERNMENT SERVICE 

 

4. वतर्मान वेतन + गे्रड वेतन / PRESENT PAY + 
GRADE PAY 

 

5. स्थायी है अथवा अस्थायी / 
WHETHER PERMANENT OR TEMPORARY 

 

6. सेवा पुिस्तका म� यथा दजर् गहृ नगर /HOME TOWN 
AS RECORDED IN THE SERVICE BOOK 

 

7. क्या पत्नी/प�त सेवारत है और य�द हाँ, तो क्या एलट�सी 
सु�वधा के हकदार ह�? / WHETHER 
WIFE/HUSBAND IS EMPLOYED AND IF SO 
WHETHER ENTITLED TO LTC. 

 

8. क्या �रयायत होम टाउन जाने के �लए ल� जा रह� है और 

य�द हाँ, तो ब्लॉक िजसके �लए अवकाश यात्रा �रयायत 

ल� जा रह� है / WHETHER THE CONCESSION IS 
TO BE AVAILED FOR VISITING HOME TOWN, 
AND IF SO BLOCK FOR WHICH LTC IS TO 
AVAILED. 

 

9 य�द �रयायत “भारत म� �कसी स्थान पर जाने के �लए ल� 
जा रह� है तो भ्रमण का स्थान” / IF THE 
CONCESSION IS TO VISITS "ANY WHERE IN 
INDIA" THE PLACE TO BE VISITED. 

 

10. ब्लॉक िजसके �लए यह �रयायत ल� जाएगी / 
BLOCK FOR WHICH TO BE AVAILED. 
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11. मुख्यालय से होम टाउन/यात्रा स्थल तक पहँुचने  का  
सबसे छोटे मागर् से एक तरफ का हवाई/रेलवे/बस 
�कराया / SINGLE AIR/RAILWAY/BUS FARE 
FROM THE HEADQUARTERS TO 
HOMETOWN/PLACE OF VISIT BY THE 
SHORTEST ROUTE 

 

 

12. व्यिक्तय� के नाम िजनके संबंध म� प्रस्ता�वत अवकाश �कराया �रयायत ल� जा रह� है। 
 PERSONS IN RESPECT OF WHOM LTC IS PROPOSED TO BE AVAILED. 
क्र.सं./ 

SL.NO. 
नाम / NAME आयु/AGE संबंध / RELATIONSHIP 

i)    
ii)    
iii)    
iv)    
v)    
vi)    

 
13. �त�थ के साथ यात्रा का संभा�वत मह�ना / PROBABLE MONTH OF 

JOURNEY WITH DATE  
 

14. आवश्यक अ�ग्रम रा�श (₹) /AMOUNT OF ADVANCE REQUIRED (₹)   
 
म� घोषणा करता हँू �क ऊपर प्रस्तुत �कए गए �ववरण मेर� जानकार� के अनुसार सत्य और सह� है। म� अ�ग्रम 
प्रािप्त के दस �दन� के भीतर जावक यात्रा के �टकट प्रस्तुत करने का वचन देता हँू।   
I declare that the particulars furnished above are true and correct to the best of my knowledge. I 
undertake to produce the tickets for the outward journey within ten days of receipt of the advance. 
 
यात्रा रद्द हो जाने अथवा मरेे द्वारा अ�ग्रम प्रािप्त के दस �दन� के भीतर �टकट प्रस्तुत करने म� असफल 
रहने क� िस्थ�त म�, म� सम्पूणर् अ�ग्रम एक-मुश्त वापस करने का वचन देता हँू।  
In the event of cancellation of the journey or if fail to produce the tickets within ten days of receipt of 
advance, I undertake to refund the entire advance in one lumpsum. 
 
�त�थ/Date: ........................................... 

      हस्ता�र/Signature  : 
 
      नाम/Name         : 
 
      पदनाम/Designation:   
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अवकाश यात्रा �रयायत / LEAVE TRAVEL CONCESSION 
 
 

सरकार� सेवक द्वारा �दया जाने वाला प्रमाण पत्र /  
CERTIFICATE TO BE GIVEN BY THE GOVTERNMENT SERVANT 

 
 
1. म�ने दो साल के ब्लॉक वषर् 20..........और 20........के संबंध म� अपने या अपन ेप�रवार के सदस्य� के संबधं म� 

अवकाश यात्रा �रयायत के �लए अब तक कोई अन्य दावा प्रस्तुत नह�ं �कया है। 
       I have not submitted any other claim so far for Leave Travel Concession in respect of myself or my 

family members in respect of the block of two years 20…………… and 20……………. 
 
2. म�ने/मेर� पत्नी द्वारा ................................. बच्च� के साथ क� गई यात्रा के संबंध म� अवकाश यात्रा �रयायत 

के �लए पहले ह� यात्रा भ�ा आह�रत कर �लया है। दावा मेर� पत्नी/मेरे द्वारा .......................बच्च� के साथ 
क� गई यात्रा के संबंध म� है, िजनम� से �कसी ने भी पहले प� के यात्रा नह�ं क� थी। 

       I have already drawn T.A. for the Leave Travel Concession in respect of a journey performed by me 
/ my wife with _________ children. The claim is in respect of the journey performed by my wife / 
myself with ________ children none of whom travelled with the party on the earlier occasion. 

 
3.  मेरे/मेर� पत्नी द्वारा बच्च� के साथ घो�षत गहृ नगर अथार्त.्.............................................यात्रा क� गई 

है। 
      The journey has been performed by me / my wife with children to the declared ‘Home Town’ 

viz._____________________________  
 
4. मेरे प�त/पत्नी सरकार� नौकर� म� नह�ं है That my husband / wife is not employed in Government: 
 
 मेरे प�त/पत्नी सरकार� सेवा म� कायर्रत है और दो वषर् के संबं�धत ब्लॉक के �लए उनके द्वारा स्वयं या प�रवार 

के �कसी सदस्य के �लए अलग से �रयायत का लाभ नह�ं उठाया गया है। 
That my husband / wife is employed in Government service and the concession has not been availed 
of by him / her separately for himself / herself or for any of the family members for the concerned 
block of two years. 

 
 
 
                                                                सरकार� सेवक का हस्ता�र 
     (Signature of the Govt. Servant) 

 
 


